
 
 

REQUISITOS PARA ALTA DE CLIENTES EN ALVELAIS AGENCIA ADUANAL 
 

CD JUAREZ / NUEVO LAREDO / COLOMBIA / PIEDRAS NEGRAS 
 

 Original de encargo conferido al Agente Aduanal,  a nombre de                      
 Lic. Carlos Leopoldo Alvelais Alarcon, patente 3813,  

| Puede ser en formato en Word ver nuestra pagina alvelais.com, 
  o copia, de aceptación del encargo con firma electrónica avanzada. 

 Original Carta de Encomienda  (formato en alvelais.com) 
 Original carta manifiesto de valor (formatos semestrales en alvelais.com) 
 Copia de constancia de inscripción en el padrón de importadores 
 Copia solicitud en RFC (formato R1 y R2 en caso cambio de domicilio fiscal) 
 Copia de la cédula del RFC con su alta 
 Copia de comprobante de domicilio fiscal 
 Copia de acta constitutiva en caso de ser persona moral 
 Copia de identificación oficial del representante legal 
 Copia de Poder del representante legal 
 Copia de programa: PITEX, IMMEX, PROSEC (en caso de utilizar alguno)  
 Datos Generales del cliente nuevo (carta de instrucciones, datos de contactos de 

operación, facturación y envío de cuenta de gastos) 
 Tarifa de honorarios y servicios con firma original de aceptación 

 
DIRECCION PARA ENVIO DE MERCANCIA Y NOTIFICACIONES DE EMBARQUES EN USA 

 
FAO FREIGHT FORWARDERS, INC 
1515 E Paisano Dr.    14422  Industry 
El Paso, TX 79901    Laredo, TX  78045 
Tel (915) 590 1554    Tel (956) 724 4052 
Contactos: 
Luis Padrón luisp@alvelais.com                   Gerardo Trejo  gerardot@alvelais.com 
 
EN EMBARQUES POR FERROCARRIL NOTIFICAR A: 
El Paso, TX / Cd Juárez   Laredo, TX / Nuevo Laredo 
Alfredo Espinoza: alfredoe@alvelais.com Nahin Aldana nahina@alvelais.com 

Raúl García      raulg@alvelais.com 
 
 

DIRECCIONES EN MEXICO  
 
Agencia Aduanal Alvelais Alarcon, S.C.   Agencia Aduanal Alvelais Alarcón, SC 
Av. San Lorenzo 1622, Fracc Puerta del Sol  Av. Guadalajara 1412, Frac Los Álamos 
Cd Juárez, Chih. 32410       Nuevo Laredo, Tamps. 88270 
Tel. (656) 627-0514   fax (656) 627-0528   Tel  (867)719 9120 fax  (867) 719 5393 
Contacto: Lic. Xochitl Pacheco    Contacto: Raúl García. 
 
Patente: 3813 , Titular: Lic. Carlos Leopoldo Alvelais Alarcón, S.C. 
 
Favor de enviar sus documentos a nuestra dirección en Cd. Juárez, en atención a la Gerencia 
de Ventas,  cualquier duda o comentarios estoy a sus órdenes en el (656) 381 0939, Radio 
Nextel ID 52*17059*24; Attn. Lic. Luis Fernando Venegas, González, Ventas y Mercadotecnia. 


